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Projekt ,Zintegrowany system gospodarki odpadami dla aglomeracji biatostockiej” wspétfinansowany przez
Unie Europejskg ze $rodkow Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

PUHP ,,LECH” Sp. z 0.0.
poszukuje kandydata na stanowisko
Specjalisty ds. zamowien publicznych

Osoba przyjeta na stanowisko Specjalisty ds. zamowien publicznych zatrudniona bedzie w prowadzonej przez PUHP ,,LECH” Spotka
z 0. 0. Jednostce Realizujgcej Projekt pn. ,,Zintegrowany system gospodarki odpadami dla aglomeracji biatostockiej”.

Do zadan ww. pracownika bedzie nalezato m.in.:
e przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz projektéw umow,
e prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w roli sekretarza komisji przetargowej,
e przygotowywanie, zamieszczanie i przekazywanie ogtoszerh wymaganych ustawg Prawo zaméwien publicznych,
e przygotowywanie i prowadzenie korespondencji zwigzanej z udzielaniem zamdwied, w tym korespondencji
z wykonawcami oraz z Urzedem Zamdwien Publicznych,
prowadzenie protokotéw oraz rejestru prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
e przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji postepowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
e przygotowanie i prowadzenie ewidencji umdéw zawartych w wyniku przeprowadzonych postepowan.

Wymagania konieczne:

o wyksztatcenie wyzisze, preferowane prawnicze,

e co najmniej jedno udokumentowane szkolenie z prawa zamdwien publicznych lub ukonczenie studidéw obejmujacych
swoim zakresem prawo zamoéwien publicznych,

e biegta znajomos¢ aktualnych przepiséw - ustawa PZP i rozporzadzenia wykonawcze do ustawy, ustawa Prawo
budowlane,

e minimum 2-letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

e doswiadczenie w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamodwien publicznych w zakresie inwestycji
infrastrukturalnych wspéffinansowanych ze srodkéw UE,

e dobra znajomosé programoéw komputerowych pakietu biurowego oraz umiejetnosé korzystania z zasobow sieci Internet.

Wymagania pozadane:
e biegta znajomos¢ warunkdw kontraktowania i realizacji inwestycji wg procedur "FIDIC",
e dobra znajomosé prawnych i praktycznych aspektéw procesu inwestycyjnego,
e umiejetnosc interpretacji przepiséw prawnych oraz wyciggania i formutowania wnioskéw na pismie,
e komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego.

Wymagane dokumenty:
e kwestionariusz osobowy lub CV,
e list motywacyjny,
o kserokopia dyplomu wyzszej uczelni oraz kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane umiejetnosci
i wiedze,
e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Termin oraz miejsce sktadania dokumentéw:
Termin: do dnia 13 stycznia 2012 r.

Miejsce: Sekretariat PUHP ,LECH” Sp. z 0. 0.; ul. Kombatantow 4; 15-110 Biatystok;
badz elektronicznie: biuro@lech.net.pl

Informujemy, ze z wybranymi kandydatami skontaktujemy sie telefonicznie. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw.
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