UCHWALA 1/2018
z dnia 2 styczen 2018 r.
Zarzadu Pezedsigbiorstwa Ustugowo — Handlowo — Produkeyjnego ,,LECH” Spotka
7 0.0. z siedzibg w Biatymstoku

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie udzielania zaméwien sektorowych
,»podprogowych w Przedsi¢biorstwie Ustlugowo — Handlowo — Produkcyjnym ,,LECH”
Spotka z 0.0. z siedzibg w Biatymstoku

Na podstawie § 13 ust. 1 aktu zalozycielskiego, w zwigzku z § 10 pkt. ”j” Regulaminu
Zarzadu Przedsiebiorstwa Uslugowo — Handlowo — Produkeyjnego ,,LECH” Spoétka z o.0. z
siedzibg w Bialymstoku postanawia sie co nastepuje:

§1
W zwigzku z uzyskaniem w dniu 20 grudnia 2017 r. pozytywnej opinii Rady Nadzorczej Spotki
Zarzad zatwierdza tekst jednolity Regulaminu udzielania zamdéwien sektorowych
podprogowych w Przedsiebiorstwie Ustugowo — Handlowo — Produkeyjnym ,,LECH” Spoétka
z 0.0. z siedzibg w Bialymstoku w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszej
uchwaly.

§ 2
Traci moc Regulamin udzielania zamowien sektorowych podprogowych, ktérego tekst
jednolity zostal zatwierdzony uchwata Zarzadu Spétki nr 1/2016 z dnia 29 grudnia 2016 .
w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie udzielania zamdwien publicznych w
Przedsiebiorstwie Ustugowo — Handlowo — Produkeyjnym ,,LECH” Spétka z 0.0. z siedzibg
w Biatymstoku dla zaméwien sektorowych ,,podprogowych”.

§3
Uchwala wchodﬁ@%e z dniem podjecia.

mgr M/CM Witold Stefanowicz

N
WICEPREZES

................ ' ?W!‘.A!jﬁ?.?i%i??.‘%?.................

~

SPRAWDZONO POD WZGLEDEV
FORMALNQ:PRAWNYM

LUl s ko







Zatacznik do Uchwaty ... /2018
zdnia 22018 r
Zarzadu PUHP , LECH” Sp. z o.0.

w Biatymstoku

ey U U088
381 REGON 050001472

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

PODPROGOWYCH

W PRZEDSIEBIORSTWIE UStUGOWO — HANDLOWO — PRODUKCYINYM , LECH”
SPOtKA Z 0.0. Z SIEDZIBA W BIALYMSTOKU



Rozdziat |
Przepisy ogdlne

§1
Zakres stosowania Regulaminu

Niniejszy Regulamin okresla warunki, zasady oraz organizacje udzielania zaméwier stanowigcych
zamowienia sektorowe, o ktérych mowa w art. 132 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowieni publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.), ktérych wartosé
szacunkowa zamowienia jest mniejsza od wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. Ustawy.

Postanowienia zawarte w Regulaminie stosuje sie do zaméwieri na dostawy, ustugi oraz roboty
budowlane, jezeli zaméwienie udzielane jest zgodnie z celami okre$lonymi w art. 132 ust. 1 pkt 3
ustawy Pzp, tj. w celu: tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcja, przesytaniem lub dystrybucja energii elektrycznej, gazu lub ciepta lub
dostarczania energii elektrycznej, gazu albo ciepta do takich sieci lub kierowania takimi sieciami.
Postgpowania o udzielenie zamdwienia majg zapewni¢ Zamawiajagcemu dokonanie wyboru

_hajkorzystniejszej oferty. Zamowienia powinny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny, z

zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamowien, ktérych przedmiot nie jest zwigzany z dziatalnoscia sektorowg w rozumieniu § 1
ust. 2 niniejszego Regulaminu,

2) zamowien, ktérych warto$¢ z zakresu dziatalnogci sektorowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2
niniejszego Regulaminu jest réwna lub przekracza kwoty okre$lone w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp dla zaméwieri sektorowych,

3) zamoéwien, ktére wymagajg bezzwiocznego udzielenia, z uwagi na wazny interes
Zamawiajacego, a dziatanie takie nie jest mozliwe na podstawie niniejszego Regulaminu z
uwagi na szczegoélny opis przedmiotu zamdwienia, opis warunkéw udziatu w postepowaniu
bad? kryteria oceny ofert, w szczegdInosci zaméwien bezposrednio zwigzanych z usuwaniem
skutkdw awarii, zaméwien dotyczacych napraw maszyn, urzadzen, pojazdéw, ktérych zakres
ze wzgledow technicznych nie jest mozliwy do przewidzenia przed przystapieniem do
naprawy, zamowienn na dostawy/sprzedazy energii elektrycznej i ustugi bilansowania
handlowego, przy czym udzielajgc w/w zaméwieri Zamawiajacy kierowaé sie bedzie
uzyskaniem obiektywnie najkorzystniejszych warunkéw zamdwienia i sprawnego
przeprowadzenia postgpowania w celu udzielenia zaméwienia, z zachowaniem w miare
mozliwosci zasad konkurencji.

§2
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdin. zm.,

2. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamdéwier sektorowych
podprogowych w Przedsiebiorstwie Ustugowo — Handlowo — Produkcyjnym ,,LECH” Spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Biatymstoku,

3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Ustugowo - Handlowo -
Produkcyjne ,LECH” Spétka z o.0. z siedzibg w Biatymstoku, zwane takie PUHP »LECH” Sp.
z0.0. lub ,Spétka”, bedgce Zamawiajacym w rozumieniu ustawy Pzp,

4. Kierowniku Zamawiajacego- nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry - zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami, statutem lub umowa - jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajacym, z wytgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajacego,
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10.

11,

12,

13,

14.

15,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

Wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

Ustugach — nalezy przez to rozumiec wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku
zamowien w zakresie dziatalnosci twodrczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie
mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia
kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

Zamowieniach - nalezy przez to rozumiec¢ odptatne umowy zawierane miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nizszej od progéw ustawowych, udzielane w celu, o ktérym mowa w art. 132 ust.
1 pkt 3 ustawy Pzp, tj. tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcja, przesytaniem lub dystrybucjg energii elektrycznej, gazu lub ciepta lub
dostarczania energii elektrycznej, gazu albo ciepta do takich sieci lub kierowania takimi
sieciami,

Progach ustawowych — nalezy przez to rozumie¢ okreslone w drodze rozporzadzenia
wydanego na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, kwoty wartosci zamowien i konkurséw, od
ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej, a dla zamoéwien sektorowych na ustugi spoteczne na podstawie art. 138g ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp,

SIWZ — nalezy przez to rozumiec¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdéwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktdrym Zamawiajgcy okresla zasady i warunki
udzielania Zaméwienia.

Liscie Kwalifikowanych Wykonawcéw — nalezy przez to rozumieé wykaz wykonawcéw, ktorzy
spetniajg warunki Zamawiajgcego dotyczgce okreslonej kategorii zamowien.

Rozporzadzeniu —nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28
grudnia 2015 r. w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamdwien publicznych.

§3
Szacowanie wartosci zamodwienia
Wartos¢ szacunkowg zamodwienia ustala sie z uwzglednieniem przepiséw Dziatu Il, Rozdziatu2
ustawy Pzp, w szczegdlnosci art. 32-35.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamowienia nalezy w sposdb szczegdlny
przestrzegac przepisow ustawy Pzp (art. 32) dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia oraz
zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp.

N



10.

Ustalenie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamoéwienia dokonuje sie w oparciu o obowigzujgce Rozporzadzenie.

W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa danego zamdwienia miesci sie w przedziale od 2 % do
10 % kapitatu zaktadowego Spétki, wymagana jest zgoda Rady Nadzorczej Spétki na wszczecie
postepowania.

W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa danego zamdwienia przekracza warto$é 10% kapitatu
zaktadowego Spotki, wymagana jest opinia Rady Nadzorczej Spotki i zgoda Zgromadzenia
Wspélnikow Spotki.

§4
Zasady udzielania zamoéwien
Na zasadach ustalonych w Regulaminie Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne, przez co rozumie sie przede wszystkim
mozliwos¢ uzyskania informacji o postepowaniu przez kazdg osobe zgdajgcg udostepnienia
informacji, jezeli udostepnienie informacji nie naruszy niczyich intereséw w tym zwtaszcza
tajemnicy handlowej oraz tajemnicy przedsiebiorstwa.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacej
ceny oferty oraz innych kryteriéw oceny ofert.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkéw okreslonych w Regulaminie
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.
W postepowaniach wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem
lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Brak potwierdzenia otrzymania dokumentéw przy prawidtowym wystaniu
dokumentu nie stanowi przeszkody do podjecia dalszych czynnosci przez Zamawiajgcego.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim, przy uwzglednieniu
przypadkow okreslonych w ust. 10.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze:
a) sporzadza¢ dokumenty oraz dokonywac niektérych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia,
b) Wyrazi¢ zgode na ztozenie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, oswiadczen, oferty oraz innych dokumentdw -
rowniez w jednym z jezykdw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym lub w
jezyku kraju, w ktérym zamdwienie jest udzielane.

§5
Kierownik Zamawiajgcego
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
kierownik Zamawiajgcego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiadajg
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie



zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w niniejszym rozdziale, pracownikom
Zamawiajgcego lub osobom trzecim.
3. Do kompetencji Kierownika Zamawiajgcego nalezy w szczegélnosci:

1) zatwierdzenie wniosku o wszczecie postepowania;

2) powotanie Komisji przetargowej lub wskazanie osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia;

3) zatwierdzenie tresci warunkow zamowienia;

4) zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejszej;

5) uniewaznienie postepowania;

6) powotanie biegtego;

7) zawarcie umowy.

4. Zamawiajgcy moze udzieli¢ stosownych petnomocnictw w zakresie przygotowania i/lub
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia innemu podmiotowi (Petnomocnik
Zamawiajgcego).

§6

Przygotowanie postepowania

1. Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, z

zastrzezeniem  postanowien§  49Regulaminu,stanowi  zatwierdzony przez  Kierownika
Zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania. Realizacja zamoéwien o wartosci
przekraczajacej 4 tys. euro jest mozliwa po zaakceptowaniu wydatkéw przez Zarzad Spotki w
drodze uchwaty. Zarzad moze podja¢ decyzje o koniecznosci podjecia uchwaty na wydatki ponizej
wartosci 4 tys. euro.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) termin realizacji/ zamdwienia;

3) wartos$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych wynikajgcych z
rozeznania rynku, katalogéw, cennikéw lub kosztorysu;

4) przeliczenie wartosci zamdwienia ze ztotych na réwnowartos¢ w euro, przy zastosowaniu
Sredniego kursu ztotego, okreslonego w Rozporzadzeniu;

5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia;

6) date ustalenia wartosci zamdwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane);

7) proponowany tryb w jakim planuje sie przeprowadzi¢ zamdwienie;

8) propozycje kryterium oceny ofert;

9) nazwe i adres potencjalnych Wykonawcéw zamowienia (jezeli dotyczy);

10) uzasadnienie klasyfikacji do zamowien sektorowych ,podprogowych”:

11) propozycje sktadu Komisji przetargowej lub propozycje wyznaczenia pracownika Spotki

odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania;

12) dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

. Wzdr wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu.

. Kierownik Zamawiajgcego moze sam przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia lub

powota¢ Komisje przetargowq albo wyznaczy¢ pracownika Spétki, ktéry wykonuje wowczas
czynnosci zastrzezone dla Komisji przetargowej. Do wyznaczonego przez Kierownika
Zamawiajgcego pracownika, postanowienia Regulaminu dotyczgce Komisji przetargowej stosuje sie
odpowiednio.

. Przedmiot zamdwienia Zamawiajacy opisuje w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.



6. Przedmiotu zamdwienia nie nalezy opisywa¢ w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamdwienia
przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, jezeli:

1) ze wzgledéw bezpieczenistwa ruchu zaktadu, technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych,
organizacyjnych lub eksploatacyjnych zachodzi potrzeba uzyskania norm, parametrow lub
standardéw, jakimi charakteryzujg sie konkretne maszyny lub urzgdzenia; okolicznosci
uzasadniajgce wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia winny by¢ opisane
we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1., lub

2) Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”.

§7
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia ( SIWZ )

1. SIWZ sporzgdza sie w przypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkdéw Zamowienia zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego, nr telefonu i faksu Zamawiajgcego, adres e-mail oraz
adres strony internetowej Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamdwienia oraz informacje, ze postepowanie prowadzone jest zgodnie z
niniejszym Regulaminem;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

5) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami;

8) wymagania dotyczgce wadium;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

13) opis sposobu obliczania ceny;

14) opis kryteridow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert;

15) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich warunkach;

17) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania

o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajgcy moze w tresci SIWZ zawrze¢ zgdanie wskazania przez Wykonawce w tresci oferty
czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazanie tych
podwykonawcow.

4, Zamawiajgcy moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ktdre czesci
zamowienia nie mogg by¢ powierzone podwykonawcom.



§8
Komisja przetargowa

1. Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwang dalej ,,komisjg przetargowga”.

2. Komisja przetargowa moze miec charakter staty lub moze by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego powotywanym do
oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
oraz do badania i oceny ofert.

4. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamodwienia.

5. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.

6. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech osob.

7. Kierownik Zamawiajgcego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkdéw cztonkow
komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

8. Obowigzki przewodniczgcego, sekretarza oraz pozostatych cztonkdéw komisji oraz organizacje pracy
komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej przyjety przez Kierownika Zamawiajgcego.

9. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

10.W przypadku zamowienia na roboty budowlane, ktérego wartos¢ jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg udzielonego
zamowienia powotuje sie zespdt osob, zwany dalej ,zespotem”. Zespot powotywany jest dla
jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamdwien. Co najmniej dwéch cztonkdw zespotu jest
powotywanych do komisji przetargowej. Zespotu nie powotuje sie, jezeli Zamawiajacy w inny
sposoéb zapewnia udziat co najmniej dwoéch cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad
realizacjg udzielonego zamodwienia.

Rozdziat Il
Postepowanie o udzielenie zamdwienia

§9
Postanowienia ogdlne
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia sektorowego ,,podprogowego” stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli Regulamin
nie stanowi inaczej.

§10
Warunki udziatu w postepowaniu
1. O ile warunki udziatu w postepowaniu zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o
zamowieniu lub w zaproszeniu do negocjacji, o udzielenie zamdwienia mogag ubiegac sie
Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia;



d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie w

ogtoszeniu o zamdwieniu lub w przypadku trybéw, ktére nie wymagaja publikacji ogtoszenia - w
zaproszeniu do negocjacji.

. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1, oraz sposéb dokonania oceny ich spetniania maja na celu

zweryfikowanie zdolnoéci Wykonawcy do nalezytego wykonania udzielanego zamdwienia. W
postepowaniu w sprawie udzielenia zaméwienia, ktérego przedmiot stanowig ustugi, roboty
budowlane lub dostawy, w szczegélnosci dostawy wymagajgce wykonania prac dotyczacych
rozmieszczenia lub instalacji- Zamawiajacy moze ocenia¢ zdolno$é¢ Wykonawcy do nalezytego
wykonania zamoéwienia w odniesieniu do jego rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci i
doswiadczenia.

. Zamawiajgcy prowadzi ,Liste Kwalifikowanych Wykonawcéw” stanowigcg baze potencjalnych

Wykonawcow, zidentyfikowanych i pozytywnie ocenionych przez Zamawiajgcego w zakresie, o
ktérym mowa w ust. 3.

. Lista Kwalifikowanych Wykonawcéw prowadzona jest w podziale na grupy asortymentowe

(branze).

. Wykonawcy ktdrzy realizowali zaméwienia Zamawiajacego w sposéb nalezyty,z dotrzymaniem

wymaganych standardéw jakosci oraz na konkurencyjnych warunkach cenowych, zostang wpisani
na Liste Kwalifikowanych Wykonawcow.

. Zamawiajacy, moze jako warunek udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wskazaé

wymog znajdowania sie Wykonawcy na Liscie Kwalifikowanych Wykonawcéw w zakresie zgodnym
z przedmiotem zamowienia.

§11
Wspadlny udziat Wykonawcow

. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1l.,,Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, o ktérych mowa

w ust.1, w szczegolnosci spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu ocenia sie tgcznie
w stosunku do wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielanie zaméwienia, z
zastrzezeniem, ze zaden z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia nie
moze podlegac wykluczeniu z postepowania.

§12
Wyjasnienie tresci specyfikacji

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy udziela

wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym

mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasniers albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat

SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniany na stronie internetowej,
zamieszcza na tej stronie.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢

tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy przekazuje niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniany na stronie internetowej,
zamieszcza jg takze na tej stronie.
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. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest

niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, a takze w przypadku, gdy zmiana
tresci SIWZ zostata dokonana na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert na stronie

internetowej, jezeli SIWZ jest udostepniana na tej stronie i informuje o tym Wykonawcow, ktérym
przekazano SIWZ.

§13
Zakres zgdan Zamawiajgcego
Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania. O$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnianie:

1)  warunkow udziatu w postepowaniu;

2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagar okreslonych przez
Zamawiajgcego;

— Zamawiajagcy wskazuje w SIWZ, zaproszeniu do negocjacji, zapytaniu ofertowym i/lub
w ogtoszeniu o zamoéwieniu.

. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli pethomocnictw lub

os$wiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, do ich
uzupetnienia w okreslonym terminie chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub nie moze zosta¢ uznana za najkorzystniejszg albo konieczne jest uniewaznienie
postepowania. Brak uzupetnienia dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem
oferty.

. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i

dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu zawierajgce btedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub nie moze zosta¢ uznana za najkorzystniejszg
albo konieczne jest uniewaznienie postepowania.

. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3

powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin skfadania ofert.

. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg

wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego, moze on zgdac w szczegdlnosci:

1) probek, opiséw lub fotografii,

2) zaswiadczen podmiotow uprawnionych do kontroli jakosci potwierdzajgcych, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym,

3) zadwiadczeri niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan
Wykonawcy z normami jakoSciowymi,

4) innych dokumentéw lub zaswiadczen potwierdzajacych odpowiednio stosowanie przez
Wykonawcow rownowaznych srodkéw zapewnienia jakosci.

. Zamawiajagcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien

dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, 2 oraz 3.

§14
Przyczyny wykluczenia Wykonawcy

. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcdw, ktorzy:

1) podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

3) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) nie wniesdli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub nie zgodzili sie na
przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;



5) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

6) nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r., Nr 0, poz. 184), ztozyli odrebne oferty
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba 7e wykazg, 7e
istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie Wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o
udzielenie zamodwienia, podajgc uzasadnienie.

3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

4. Kierownik Zamawiajagcego moze w poszczegdlnych postepowaniach o udzielenie zamdwienia
wprowadzi¢ dodatkowe przestanki wykluczenia Wykonawcéw z ubiegania sie o udzielenie
zamowienia, jezeli stosowne zastrzezenie zostato zamieszczone w SIWZ.

Rozdziat llI
Tryby udzielania zamoéwien

§15
Postanowienia ogdlne

1. Podstawowymi trybami udzielania zamoéwienia sg: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony
oraz negocjacje z ogtoszeniem.

2. W przypadkach okreslonych w Regulaminie, Zamawiajagcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie:
negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania ofertowego lub wg procedury
uproszczonej.

3. Zamawiajgcy wybierajgc tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych
warunkéw zamowienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamdwienia.

4. Decyzje o zastosowaniu trybéw, o ktérych mowa w ust. 12 podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

5. Postepowania o udzielenie zaméwien sektorowych na ustugi spoteczne o ktérych mowa w art.
138h ustawy Pzp, o wartosci zamowienia wiekszej niz 30 000,00 euro a mniejszej od 1 000 000
euro, tj. mniejszej od kwoty okreélonej w art. 138g ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, przeprowadza sie na
podstawie niniejszego Regulaminu, z uwzglednieniem regulacji art. 1380 ustawy Pzp.

6. Do postgpowan o udzielenie zamdwien sektorowych na ustugi spoteczne o ktérych mowa w art.
138h ustawy Pzp, o wartosci zamdéwienia mniejszej niz 30 000,00 euro zastosowanie maja
postanowienia Regulaminu.

Oddziat 1
Przetarg nieograniczony

8§16
Definicja
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zaméwieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

§17
Wszczecie postepowania



1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogtoszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz na
stronie internetowej Zamawiajgcego.
2. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamowienia informacja o wszczetym postepowaniu
winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych Wykonawcow, Zamawiajgcy moze
zamiesci¢ ogltoszenie o przetargu nieograniczonym takze w innych miejscach oraz prasie lokalnej
lub dzienniku, czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
3. Ogtoszenie o zamodwieniu, o kiérym mowa w ust. 2 zawiera co najmniej nastepujgce informacje:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego, nr telefonu i faksu Zamawiajgcego, adres e-mail oraz
adres strony internetowej Zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkéw;

6) informacje na temat wadium;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin sktadania ofert;

9) termin zwigzania ofertg;

10) informacje, ze warunki przetargu mogg by¢ zmienione lub odwotane (jesli dotyczy);

11) informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych.

§18
Przekazanie SIWZ

1. Jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy moze opracowac SIWZ, ktéry
nastepnie udostepnia na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego, do uptywu terminu skfadania ofert.

2. SIWZ zamieszczong na stronie internetowej Zamawiajacego, przekazuje sie nieodptatnie,
natomiast za przekazanie SIWZ w formie drukowanej Zamawiajgcy moze zazgda¢ opfaty, ktdra
pokrywa koszty jej druku oraz przekazania Wykonawcy.

§19
Termin sktadania ofert
1. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na zapoznanie
sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie
moze byc¢ krétszy niz 7 dni dla robét budowlanych i 5 dni dla ustug i dostaw od dnia ogtoszenia.
2. W przypadku, gdy w przetargu nieograniczonym zostanie ztozona tylko jedna oferta, Zamawiajacy
moze zmienic tryb postepowania na tryb zamoéwienia z wolnej reki.

§20
Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu.
Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a
jezeli Zamawiajgcy zgda dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw, rowniez te
dokumenty.

§21
Wadium
1. Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcédw wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
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. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartos$ci zamowienia. Jezeli

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia w czesciach, okresla
kwote wadium dla kazdej z czesci.

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawa z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci. (t.j. Dz. U. z 2016
r. poz. 359).

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

. Wadium whniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na biezgcym rachunku bankowym.
. Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu

postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

. Zamawiajgcy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:
1)odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okre$lonych w ofercie;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

§22
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej "Zabezpieczeniem".
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wniesione wedtug wyboru Wykonawcy
w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz.
U.z 2016 r. poz. 359).
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet Zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na biezgcym rachunku
bankowym.
W przypadku sktadania przez Wykonawce zabezpieczenia w formie gwarancji, gwarancja
powinna by¢ sporzadzona zgodnie z obowigzujagcym prawem i winna zawiera¢ nastepujgce
elementy:
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10.

11.
12.

a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (zgodne z art. 147 ust. 2

ustawy Pzp),

c) kwote gwarancji,

d) termin waznosci gwarancji,

e) bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie gwaranta do: ,zaptacenia kwoty gwarancji na

pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego”.

f) zapewnienia wykonalnosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

g) okreslenia miejsca rozstrzygania sporow w sadzie wtasciwym dla siedziby Zamawiajacego.
Wskazane powyzej postanowienia dotyczgce gwarancji odnoszg sie rowniez do zabezpieczenia
sktadanego w formie poreczen.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana nie wniesie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych
ofert.

Do zmiany formy zabezpieczenia umowy w trakcie realizacji umowy stosuje sie art. 149 ustawy
Pzp.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy winno by¢ wniesione w PLN.

Szczegotowe warunki zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy
reguluje w istotnych dla stron postanowieniach, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierane;j
umowy, ogdlnych warunkach umowy albo we wzorze umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach.

Oddziat 2
Przetarg ograniczony

§23
Definicja

Przetarg ograniczony to tryb udzieleni zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie
o zamodwieniu Wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty moga
sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

1.

§24
Wszczecie postepowania

Do wszczecia postepowania w trybie przetargu ograniczonego §17 ust. 1i 2 niniejszego Regulaminu

stosuje sie odpowiednio.

Ogtoszenie o zamowieniu, o ktorym mowa w § 23 zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego, nr telefonu i faksu Zamawiajacego, adres e-mail oraz
adres strony internetowej Zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamdwienia;

3) okreslenie przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamodwienia z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych oraz ofert wariantowych;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow, a takze znaczenie tych warunkdéw;

6) informacje o os$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) liczbe Wykonawcdw, ktérzy zostang zaproszeni do skfadania ofert;

8) opis obiektywnego i niedyskryminacyjnego sposobu dokonywania wyboru Wykonawcéw,
ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert, gdy liczba Wykonawcéw spetniajgcych warunki
udziatu w postepowaniu bedzie wieksza niz okreslona w ogtoszeniu o zamoéwieniu;
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9) informacje na temat wadium;
10) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
11) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
12) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
13) informacje, ze warunki przetargu mogg by¢ zmienione lub odwotane (jeéli dotyczy);
14) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych.
§25
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu.
1.Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym Wykonawca sktada
oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zgda
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow, réwniez te dokumenty.
2. W przypadku ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu po terminie Zamawiajgcy
niezwfocznie zawiadamia o tym Wykonawce; wniosek zwraca sie po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

§26
Zaproszenie do skiadania ofert

1. Zamawiajgcy zaprasza do skfadania ofert Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej
niz 3.

2. O wynikach oceny spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach spetniania
tych warunkéw Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

3. Jezeli liczba Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza niz
okredlona w ogtoszeniu, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw wytonionych
w sposéb obiektywny i niedyskryminacyjny. Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert
traktuje sie jak wykluczonego z postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Jezeli liczba Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza niz
okreslona w ogtoszeniu o zamoéwieniu, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich
Wykonawcdéw spetniajgcych te warunki.

5. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy SIWZ . Przepis §18
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

6. Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
oraz termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na zapoznanie sie z opisem
przedmiotu zamdwienia, przygotowanie i ztozenie odpowiednio wniosku i oferty, z tym ze termin
ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni dla robdt budowlanych i 5 dni dla dostaw i ustug.

7. W przypadku, gdy w przetargu ograniczonym zostanie ztozony tylko jeden wniosek, Zamawiajacy
moze:

1) przekaza¢ zaproszenie do sktadania ofert wraz z SIWZ do wskazanych przez siebie
Wykonawcow, albo
2) zmieni¢ tryb postepowania na tryb zamdéwienia z wolnej reki.

§27
Stosowanie przepiséow o wadium i zabezpieczeniu
Do przetargu ograniczonego stosuje sie przepisy §21i§22.

Oddziat 3
Negocjacje z ogtoszeniem
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§28
Definicja
Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w
postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert.

§29
Wszczecie postepowania.
1. Do wszczecia postepowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem §17 ust. 1 i 2oraz §24 ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.
2. Do sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem przepisy §25 oraz
§26 ust. 6 i 7 stosuje sie odpowiednio.

§30
Zaproszenie do skfadania ofert wstepnych

1. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wstepnych Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3.

2. O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach spetniania
tych warunkéw Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

3. Jezeli liczba Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza niz
okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow wytonionych w sposéb
obiektywny i niedyskryminacyjny. Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert traktuje sie jak
wykluczonego z postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Jezeli liczba Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza niz
okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstepnych wszystkich
Wykonawcow spetniajgcych te warunki.

5. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje SIWZ. Przepisow §7 ust. 2 punkt 4) i 5)
nie stosuje sie.

§31
Zaproszenie do negocjacji

1. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wstepne
niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania, uzupetnienia lub zmiany opisu
przedmiotu zamdwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia.

3. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnic¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

4. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sg
przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

§32
Zmiany wymagan technicznych.
Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajagcy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokonac
doprecyzowania, uzupetnienia lub zmiany negocjowanego przedmiotu zamdwienia oraz warunkéw
umowy w sprawie zamoéwienia okreslonych w SIWZ, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich
znhaczenie.
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§33
Zaproszenie do skfadania ofert.

1. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert ostatecznych Wykonawcow, z ktérymi prowadzit
negocjacje.

2. Wraz z zaproszeniem Zamawiajgcy przekazuje SIWZ , jesli zostata zmieniona. Przepisow § 7 ust. 2
punkt 4) i 5) nie stosuje sie. Przepisy §18 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Zapraszajgc do sktadania ofert ostatecznych Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow whniesienia
wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Przepisy §21 i §22 stosuje sie
odpowiednio.

4. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

5. Jezeli podczas negocjacji stawit sie tylko jeden Wykonawca, postepowanie mozna zakonczyc
poprzez wynegocjowanie warunkéw umowy na etapie negocjacji.

Oddziat 4
Negocjacje bez ogloszenia

§34
Definicja.
Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert.

§35
Warunki stosowania trybu.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) prowadzone uprzednio postepowanie zostato uniewaznione,

2) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia nie mozna zachowac terminéw okreslonych
dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem,

3) nie mozna z gbry okredli¢c szczegétowych cech zamawianych ustug, dostaw lub robdt
budowlanych w taki sposéb, aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem albo charakter
zamawianych ustug, dostaw lub robdt budowlanych uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich
wyceny,

4) z uwagi na ztozony charakter zamdwienia, nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z
§6 ust. 5 i 6 niniejszego Regulaminu lub obiektywnie oceni¢ uwarunkowan wykonania
zamowienia

5) rozwigzania dostepne na rynku nie mogg zaspokoi¢, bez ich dostosowania, potrzeb
Zamawiajgcego,

6) roboty budowlane, dostawy lub ustugi obejmujg rozwigzania projektowe lub innowacyjne,

7) zamowienie nie moze zostaé¢ udzielone bez wczesniejszych negocjacji z uwagi na szczegdlne
okolicznos$ci dotyczgce jego charakteru, stopnia ztozonosci lub uwarunkowan prawnych lub
finansowych lub z uwagi na ryzyko zwigzane z wymaganymi kwalifikacjami Wykonawcéw
realizujgcych roboty budowlane, dostawy lub ustugi.

§36
Wszczecie postepowania
1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.



2. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przesyta Wykonawcom SIWZ lub informacje
zawierajgcg, co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego, nr telefonu i faksu Zamawiajacego, adres e-mail oraz
adres strony internetowej Zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zamoéwienia;
3) opis przedmiotu zamdwienia;
4) termin wykonania zamdwienia;
5) opis warunkéw udziatu w postepowaniu;
6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
7) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.
3. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3.
4. Zapraszajac do negocjacji, Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawcow o ztozenie ofert wstepnych.

§37
Przebieg negocjacji

1. Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania, uzupetnienia lub zmiany opisu
przedmiotu zamdéwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia.

2. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnic informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

3. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sg
przekazywane Wykonawcom na rownych zasadach.

§38
Zmiany wymagan technicznych.
Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokonaé
doprecyzowania, uzupetnienia lub zmiany negocjowanego przedmiotu zamoéwienia oraz warunkéw
umowy w sprawie zamowienia okreslonych w SWIZ, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich
znaczenie.

§39
Zaproszenie do sktadania ofert.
1. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje.
. Wraz z zaproszeniem Zamawiajgcy przekazuje SIWZ jesli zostata zmieniona.

3. Zapraszajgc do sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Przepisy §21 i §22 stosuje sie odpowiednio.

4. Zamawiajagcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

5. Jezeli podczas negocjacji stawit sie tylko jeden Wykonawca, postepowanie mozna zakonczyc
poprzez wynegocjowanie warunkéw umowy na etapie negocjacji.

Oddziat 5
Zapytanie ofertowe

§40
Definicja.
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje zaproszenie do
ztozenia oferty do wybranych przez siebie Wykonawcéw.
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§41
Warunki stosowania trybu.
Zamawiajgcy moze udzielic zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane powszechnie dostepne o ustalonych
standardach technicznych, funkcjonalnych lub jakosciowych.

§42
Zaproszenie do skiadania ofert.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do sktadania
ofert takg liczbe Wykonawcéw swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniejszej niz 3.

2. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

3. Jesli wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych
warunkéw zaméwienia, przepiséw §7 ust. 2 pkt 4 i 5 nie stosuje sie.

4. Zapraszajac do sktadania ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wniesienia wadium.
Przepisy §21 stosuje sie odpowiednio.

§43
Negocjacje.
W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia lub gdy zostata ztozona tylko jedna oferta, Zamawiajacy ma
prawo negocjowac cene z Wykonawca, ktéry ztozyt takg oferte.

§44
Odpowiednie stosowanie przepisow.
Do zapytania ofertowego przepisy §19 ust. 1 i §20 stosuje sie odpowiednio.

Oddziat 6
Zamowienie z wolnej reki

§45
Definicja.
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela zaméwienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

§46
Warunki stosowania trybu.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z przestanek:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
a. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b. z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,
c. w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

3) prowadzone uprzednio postepowanie zostato uniewaznione;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robét budowlanych w
trakcie realizacji zamdwienia podstawowego lub w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia
podstawowego, zamodwiert dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych tacznie 50% wartosci szacunkowej zamdwienia podstawowego, jezeli:
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da.

b.
5

~

6)

7)

9)
10)

11)

12)

13)

z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zamdwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw lub
wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego;
w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robdt budowlanych zaméwiert uzupetniajgcych,
stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien a mozliwos¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych
zostata przewidziana w ogltoszeniu o zamowieniu, i w SIWZ albo w zaproszeniu do negocjacji;
w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamowien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz
50% wartosci zamdwienia podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy a mozliwos¢
udzielenia zaméwien uzupetniajgcych zostata przewidziana w ogtoszeniu o zamowieniu lub w SIWZ
lub w zaproszeniu do negocjacji;
mozliwe jest udzielenie zamodwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;
zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego;
przeprowadzono konkurs, w ktérym nagroda jest zaproszenie do negocjacji w trybie zamdwienia z
wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej;
w wyniku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub wypowiedzenia Umowy przez
Zamawiajgcego w celu dokonczenia przedmiotu umowy;
w przypadku realizacji zadan inwestycyjnych w ramach jednego terenu budowy i koniecznodci
skoordynowania prowadzonych robdt, a zaméwienie jest udzielane Wykonawcy wybranemu
przez Zamawiajgcego lub inny podmiot realizujgcy juz zadanie inwestycyjne na tym terenie, lub
podwykonawcy tego Wykonawcy.
z uwagi na uzasadnione wtasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnosci dysponowanie szczegdlnym
doswiadczeniem, wiedzg, umiejetnosciami, sprzetem, renoma;
udzielenie zamowienia sektorowego ,podprogowego” w tym trybie lezy w uzasadnionym
interesie Zamawiajgcego.

§47
Negocjacje.
Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje wykonawcy informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogolne warunki umowy lub wzér umowy.
W trakcie postepowania o zamdowienie, Zamawiajgcy ma prawo do doprecyzowania lub zmiany
negocjowanego przedmiotu zamdwienia oraz warunkow realizacji zamodwienia.

Oddziat 7
Procedura uproszczona
§48
Warunki stosowania trybu
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie uproszczonym, gdy jego warto$¢ szacunkowa nie
przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 Euro, bez wzgledu na charakter zamoéwienia.
Udzielajgc zamdwieri w trybie uproszczonym Zamawiajacy jest zobowigzany postepowac w sposob
oszczedny i celowy, zachowujgc przy tym forme pisemng umowy/ zlecenia/ zamdwienia, chyba ze
przepisy niniejszego Oddziatu stanowig inaczej.
Jezeli ogdlnie przyjetg praktykg jest zawieranie danej umowy/ zlecenia/ zamdwienia bez
zachowania formy pisemnej, udzielenie zamdwienia moze by¢ takze potwierdzone dowodem
ksiegowym w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, w szczegdlnosci faktura lub rachunkiem.
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§49

Opis procedury
Zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 5 000,00 zt netto realizowane sg na podstawie
wypetnionego Druku zapotrzebowania na zakup materiatéw/ ustug / rob6t budowlanych wedtug
wzoru stanowigcego zafgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu zaakceptowanego przez Cztonka
Zarzadu Spétki lub inng osobe, zgodnie z zakresem jej upowaznienia.
Dla udzielenia zamoéwienia o wartosci ponizej 5 000,00 zt nie jest wymagana forma pisemna, z
zastrzezeniem postanowien ust. 3 i 4.
Podstawg udokumentowania zamdwienia, o ktérym mowa w ust.1 jest faktura lub rachunek.
W przypadku gdy osoba akceptujgca zapotrzebowanie uzna, ze wymaga tego interes Spotki,
zamowienia o ktérym mowa w ust. 1 udziela sie w formie wskazanej w ust. 10.
Dla zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej kwote 5 000,00 zt netto, przeprowadza sie
rozeznanie rynku, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcow, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (chyba, ze zachodzg przestanki do negocjacji
tylko z jednym Wykonawca w przypadkach okre$lonych w §46). Rozeznanie to musi obejmowac co
najmniej 3 Wykonawcdw realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalno$ci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia. Jezeli na rynku, w zakresie
okreslonego przedmiotu zamdwienia, funkcjonuje mniej niz 3 potencjalnych Wykonawcdw,
zapytania powinny zostac¢ skierowane do wszystkich Wykonawcéw funkcjonujgcych na rynku.
Oferty sktadane w ramach rozeznania rynku mogg by¢ sktadane w formie pisemnej, przestane
faksem lub drogg elektroniczng.
Po otrzymaniu ofert Wykonawcow, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania rynku,
w ktérym wskazuje Wykonawce oferujgcego najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.
Wz6r protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty i
zatwierdzeniu protokotu, o ktérym mowa w ust. 7 przez Cztonka Zarzadu lub przez Zarzad w drodze
uchwaty. Postanowienia§6 ust. 1. stosuje sie odpowiednio.
Podstawg udokumentowania zamdwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajagcej
kwote 5 000,00 zt netto jest pisemne zlecenie, zaméwienie lub umowa, w ktérych okresla sie co
najmniej: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia i warunki ptatnosci.

Rozdziat IV
Wybdr najkorzystniejszej oferty
§50
Ztozenie oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Zgodnie z wyborem Zamawiajacego Wykonawca moze ztozy¢ oferte osobiscie, przestaé poczta,
pocztg internetowa (e-mailem) lub faxem.

§51
Oferta wariantowa, cze$ciowa.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamoéwienia
jest podzielny.
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3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub

wiecej czesci zamowienia chyba, ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci zamowienia, na
ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

§52
Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte.
. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

§53
Okres zwigzania oferta.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, zaproszeniu do

negocjacji, zapytaniu ofertowym i/lub w ogtoszeniu o zamdwieniu.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyc termin zwigzania ofertg

O Oznaczony okres.

. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust.2, nie powoduje utraty wadium.
. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko

z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium ( jesli byto wymagane ) albo jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§54
Otwarcie ofert.

. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze

dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia o ile Zamawiajgcy nie
postanowi inaczej.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach, jesli stanowity one kryterium oceny ofert.

. Informacje, o ktérych mowa w ust.2 przekazuje sie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy

otwarciu ofert, na ich wniosek.
§55
Oczywiste omytki.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ , niepowodujgce istotnych zmian w tresci

oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§56
Odrzucenie oferty

. Odrzucenie oferty jest dokonywane przez Zamawiajgcego, na podstawie przygotowanego przez

Komisje przetargowa wniosku z uzasadnieniem.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
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1) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

2) w odniesieniu do Wykonawcy wszczeto postepowanie upadtoSciowe, jest postawiony
w stan likwidacji lub ogtoszono jego upadtosc;

3) w ciggu 3 lat przed wszczeciem postepowania Wykonawca wyrzadzit PUHP ,,LECH” Sp. z o.0.
szkode;

4) Wykonawca pozostaje z PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. w sporze,

5) Wykonaweca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej uniemozliwiajgcej wykonanie zamdéwienia.

. Zamawiajgcy moze odrzucic oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) w ciggu 3 lat przed wszczeciem postepowania o zamodwienie Wykonawca nienalezycie
zrealizowat umowe zawartg z PUHP ,LECH” Sp. z 0.0., nie wyrzgdzajac szkody PUHP ,LECH” Sp.
70.0,;

3) jej tresc¢ nie odpowiada tresci SIWZ;

4) zakres zamoéwienia albo zaoferowane przez Wykonawce warunki realizacji w sposéb oczywisty
przekraczajg jego mozliwosci organizacyjne, wykonawcze lub finansowe.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3,Zamawiajgcy moze na wniosek Komisji przetargowej

dopuscic oferte do rozpatrzenia, jezeli jest to podyktowane interesem PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. oraz
jezeli przestanki, o ktérych mowa w ust. 3, nie stanowig uchybienia istotnego i mogg zostac
usuniete przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie zamdwienia. W takich przypadkach
Zamawiajgcy moze samodzielnie dokona¢ czynnosci, o ktérych mowa w §55 ust. 2 Regulaminu lub
wezwac Wykonawce do niezwtocznego usuniecia btedow lub uzupetnienia brakéw. Postanowienia
§13 Regulaminu stosuje sie odpowiednio. Brak reakcji ze strony Wykonawcy, odmowa usuniecia
btedéw lub uzupetnienia brakéw stanowi podstawe do odrzucenia oferty.

§57
Razgco niska cena lub koszt.

Jezeli cena oferty lub koszt wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokosc ceny lub kosztu.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na
Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

§58
Kryteria oceny ofert

. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych

w SIWZ, ogtoszeniu o zamdwieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert.

. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do

przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
gwarancje, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
Srodowisko, innowacyjnos¢, serwis lub termin wykonania zamodwienia. Kryteriami oceny ofert
mogg by¢: organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg miec znaczgcy wpltyw na jakos¢ wykonania zamodwienia.

. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng lub kosztem.
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4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena
lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§59
Zawiadomienie o wyborze oferty.
Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszejoferty, podajgc nazwe (firme) albo imiona i nazwiska, siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz cene ofertowg lub koszt, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) Wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o cene;

d) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia moze by¢ zawarta.

§60
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

b) nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy nie
podlegajgcego wykluczeniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

d) w przypadkach, o ktérych mowa w § 58 ust. 4 Regulaminu, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

e) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

f) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania
lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert. Zastrzezenie o prawie swobodnego wyboru
oferty, odwotania postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert zostaje
zapisane w ogtoszeniu o zamowieniu, SIWZ, zaproszeniu do sktadania ofert, zapytaniu ofertowym,
zaproszeniu do negocjacji.

3. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust.1 stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, niezaleznie od jego
przyczyny,Wykonawcom,ktérzyztozyliofertynieprzystugujeroszczenieozwrot kosztéw uczestnictwa
w postepowaniu, w tym rowniez kosztow przygotowania oferty.

5. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
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b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

§61
Zawarcie umowy
. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia po przekazaniu Wykonawcy wybranemu w
toku postepowania zawiadomienia o wyborze oferty.
. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

Rozdziat V
Dokumentowanie postepowan
§62
Protokdt postepowania
. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy sporzadza pisemny
protokot postepowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,protokotem”, zawierajgcy co
najmniej:
1) opis przedmiotu zamodwienia;
2) informacje o trybie udzielenia zamodwienia;
3) informacje o Wykonawcach;
4) ceneiinne istotne elementy ofert;
5) zatgczniki do protokotu —dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia;
6) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru.
. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamoéwienia stanowig
zatgczniki do protokotu.
. Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia jest przechowywana w Dziale, ktéry
odpowiedzialny jest za przeprowadzenie postepowania.
Rozdziat VI
Umowy w sprawach zamowien
§63

Stosowanie KC, forma umowy
. W przypadku, gdy Regulamin nie reguluje kwestii dotyczacych uméw w sprawach zamoéwien,
zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy Kodeks cywilny.
. Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne
wymagaja formy szczegdlnej. Formy pisemnej wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy, o ile
Zarzad Spotki w formie uchwaty nie postanowi inaczej.
W umowie okredla sie w szczegdlnosci: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, wartos¢
zamoéwienia, kary umowne i warunki pfatnosci.

§64
Dopuszczalno$¢ zmian umowy
. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
$wiadczenia na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wyboru
najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego, a Wykonawca wyrazi na
nie zgode. Zmiany sposobu spetnienia Swiadczenia nie mogg dotyczyé zobowigzarn Wykonawcy
zawartych w ofercie, ktore byty oceniane w toku postepowania.
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2. Dopuszcza sie dokonywanie zmian w postanowieniach zawartej umowy, jesli wprowadzenie takich
zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub jesli
ta zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego.

Rozdziat VII
Srodki achrony prawnej
§65
Odwotanie

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia sektorowego ,podprogowego” przeprowadzonego
zgodnie z niniejszym Regulaminem, nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp dotyczgcych odwotan
i skarg.

2. Rozstrzygniecia Kierownika Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia s3
ostateczne.

3. Wykonawcy mogg w terminie trzech dni od dnia zamieszczenia ogltoszenia o zamdwieniu lub
informacji o odrzuceniu oferty, wykluczeniu Wykonawcy, albo wyborze oferty ztozy¢ pisemne
odwotanie do Kierownika Zamawiajgcego zawierajgce uzasadnienie prawne i faktyczne
wnoszonych zadan.

4. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Kierownika Zamawiajgcego rozstrzygniecia
odwofania.

5. Whniesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Odwotanie wniesione po terminie Kierownik Zamawiajgcego odrzuca bez rozpatrzenia.

7. Odwotanie zostanie rozpatrzone przez Kierownika Zamawiajgcego w ciggu trzech dni roboczych od
dnia jego wniesienia. Brak rozstrzygniecia odwotania w tym terminie uznaje sie za jego oddalenie.

8. Rozstrzygniecie odwotania nastepuje w formie decyzji, ktéra jest ostateczna.

9. Decyzja w sprawie rozstrzygniecia odwotania zawiera uzasadnienie, w ktérym podaje sie przyczyny
rozstrzygniecia.

10. W przypadku uwzglednienia odwotania Zamawiajacy powtarza czynno$¢, na ktorg wplyneto

odwotanie lub uniewaznia postepowanie.

Rozdziat Vil
Postanowienia koncowe
§66
Ewidencja postepowan
1. Zamowienia objete niniejszym Regulaminem podlegajg rejestracji.
2. Rejestr o ktéorym mowa w ust. 1 prowadzi pracownik wyznaczony przez Dyrektora jednostki
organizacyjnej Spotki.
3. Ewidencja zaméwien w rejestrze powinna odbywac sie w sposdb systematyczny, ciagly, poprzez
wypetnianie wszystkich wymaganych kolumn.
4. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§67
Odstepstwa i zmiany Regulaminu
1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Spotki moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od
stosowania niniejszego Regulaminu.



2. Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢
dokonywane w drodze uchwat Zarzgdu Spotki po wczesniejszym zaopiniowaniu przez Rade

Nadzorcza Spotki.
P S ~
//
mgr Mi¢/7fll 'H;n/ Stefanowicz
Daniel Michaluk

Dziatu Zaméwien Publicznych

Przedsicbiorstwo

Uslugowo-1: -Produkeyjne
»LEC} 0tk 2 0.0,
15-110 Biatys antow 4
tel. 85 653 23 12

Kapital Zak} Y
KRS 0000037008
NIP 542-020-03-81 REGON 050001472

Uzgodniono pod wzgledem
formalno-prawnym
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien
sektorowych , podprogowych” w PUHP ,LECH” Sp. z
0.0. z siedzibg w Biatymstoku

Znak sprawy ................. (miejscowos¢, data)

(wnioskodawca-komaorka organizacyjna)
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego ,,podprogowego”
wytgczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
zwanej dalej ,,ustawy Pzp” na podstawie art. 133 ust. 1 ustawy Pzp

1. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA ..ooivvveiie it e e
(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug CPV (Wspdlny Stownik Zamowien):

2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:

warto$¢ netto .............. zt
wartos$¢ brutto................ 7t
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: .......cc.ccceveevervenenn.. euro
Sredni kurs ztotego do euro stuzgcy do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjety zostat zgodnie
z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ............ I WYNOSI oo, zt.
Ustalenia ~ wartosci  zaméwienia  dokonano w  dniu e, na  podstawie

Srodki na realizacje zaméwienia przewidziano w planie inwestycyjnym poz. nr ..../ planie finansowym#*

Zamowienie nieujete/ ujete* w Planie postepowan o udzielenie zamoéwienn PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. na
rok, poz. nr ........ do ktérych przepisy ustawy Pzp nie majg zastosowania.

3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ....c.coiiiiiceiiei ettt
4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcéw zaméwienia (jezeli dotyczy):

7. Propozycja kryterium oceny ofert wraz z ich wartoscig procentowa:
Cena: .. %
%



8. Propozycja sktadu Komisji przetargowej/ pracownika Spoétki odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania:

(imie i nazwisko / stanowisko)
10. Zatgczniki: (wymieni¢ i dotgczy¢é dokumenty na podstawie ktérych dokonano ustalenia wartosci

zamowienia).

podpis wnioskodawcy

Opinia Kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych pod wzgledem formalno-prawnym w tym co do
proponowanego trybu udzielenia zamdwienia:

(data i podpis)

: s PREZES -
Decyzja Zarzadu Spétki: ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM 1 e
g
WICEPREZES mgr Michal Witotet-Stefanowicz
| ~

mgr A](' ;

* niepotrzebne skresli¢

Daniel Michalulk

V2
Kierownik
Dziatu Zaméwien Publicznych
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien
sektorowych , podprogowych” w PUHP ,,LECH” Sp. z
0.0. z siedzibg w Biatymstoku

Rejestr zamoéwien sektorowych ,,podprogowych”

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot zamdwienia

Oznaczenie
przedmiotu
zamowienia
wedtug CPV:

Data
zawarcia
umowy/
ztozenia
zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena netto,
Cena brutto




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych

»podprogowych” w PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. z siedziba
w Biatymstoku

DRUK ZAPOTRZEBOWANIA NA ZAKUP
MATERIALOW/ UStUG/ ROBOT BUDOWLANYCH
(Zaméwienia sektorowe ,podprogowe” ponizej 5.000,00zt netto)
l. Wypetnia sktadajgcy druk zapotrzebowania:

Jednostka / kOmMOrka OrganizacyjNa: ......ccceececececeeeeeeee oottt e,
Orientacyjna
ot B e Proponowane | Proponowany
Wyszczegolnienie z Jedn. | ., cena ol i
Lp. : . ilosc L miejsce zakupu termin
opisem miary o ile jest g =
o ile jest znane realizacji
znana
Uzasadnienie wniosku:
data i podpis
Il. Opinia komorki merytorycznej
NAZWEA KOMIOTKI ...ttt e e et e e e
Opinia
Osoba odpowiedzialNa za ZAKUPY: .........c..eceeeeeeeeeeeeeeeee oo ee e oo
data i podpis

Ill. Decyzja Cztonka Zarzadu / innej osoby, zgodnie z zakresem jej upowaznienia:
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
sektorowych ,,podprogowych” w PUHP ,LECH” Sp. z
0.0. z siedzibg w Biatymstoku

Znak sprawy .........cee... (miejscowosc, data)

(wnioskodawca-komaorka organizacyjna)
PROTOKOL

Z rozeznania rynku dla zamoéwien sektorowych ,podprogowych” udzielanych w trybie
procedury uproszczonej ( o wartosci netto nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000

Euro )
1. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA ..i.viiiie et
(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug CPV (Wspdlny Stownik Zamowien):
3 Uzasadnienie klasyfikacji do zamdwien sektorowych ,, podprogowych”:
4, Zapytanie ofertowe zostato skierowane do nastepujgcych wykonawcéow:

Lp. Wykonawca Adres Data i forma/ sposéb

zapytania
5. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcow/dostawcow
(JeSli dotyCzY ) e

6. Streszczenie ofert:

Lp. Wykonawca Kryterium .... Kryterium ..... Kryterium ...
7. Ocena ofert wg kryteridw jw., jesli dotyczy:

Lp. Wykonawca llos¢  punktéw | llosé punktow za | llos¢  punktow | Suma

za Kryterium .... | Kryterium .... za Kryterium .... | punktow
27 31



8. Za najkorzystniejszg UzZnano OFEIE: ...

(nazwa i adres wykonawcy), poniewaz ...........c.c....... B2 10: o [g]1=) [T P ———————
9. Cena netto najkorzystniejszej oferty przeliczona na EUro @ ..o Euro
10. Whioskowana forma udzielenia zamdwienia: pisemne zlecenie / zamoéwienie / umowa*
11. Srodki na realizacje zaméwienia przewidziano W ... sivsmmammmmasinsssnnns
12. Osoba (y) odpowiedzialna (e) za realizacje zamowienia:
L rvomeveusresnerssesansnsenssnnosesnonenios s3 448 TS 58 SRRSO RS SHSEE S RO RS O R OR O PR AS

(imie i nazwisko / stanowisko)

13. Zataczniki: (wymienié i dotaczyé zapytania, oferty, wyjasnienia itp. dokumenty z postgpowania).

podpis wnioskodawcy

Decyzja cztonka Zarzadu
lub Zarzadu Spotki:

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM

(data i podpisy)
* niepotrzebne skresli¢

32



