NAO.233.8.2018.IN Zatgcznik nr 6 do ogfoszenia

(projek) UMO WA NR .ccvveeeenee

zawarta dnia ............... w Bialymstoku pomiedzy:

Przedsiebiorstwem Ustugowo - Handlowo - Produkcyjnym ,LECH” Sp. z o.o.
w Biatymstoku, ul. Kombatantéw 4, 15-110 Bialystok, wpisang do Rejestru Przedsiebior-
cow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy w Bialymstoku pod nr KRS
0000097008, NIP 542-020-03-81, kapitat zaktadowy 37 072 936 PLN, reprezentowanym

2 i
zwanym w dalszej czesdci umowy ,Zamawiajgcym”,

2 e
zwanym w dalszej czesci umowy "Wykonawca".

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w
postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia publicznego wytgczonego ze stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:

Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” na podstawie art. 4
pkt.8 ustawy Pzp, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci

§1
Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:
a) przesytek listowych (Czes¢ | zamoéwienia)
ilub
b) przesytek kurierskich (Czes$¢ Il zamoéwienia)*
oraz ewentualnych zwrotéw przesytek nieodebranych Przedsigbiorstwu Ustugowo — Handlo-
wo — Produkcyjnemu ,Lech” Sp. z o0.0. ul. Kombatantéw 4; 15-110 Biatystok, zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zamowienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz
ofertg Wykonawcy z dnia ...................

§2

! Wykresli¢ w zaleznosci od tego, w ktorych czesciach oferta Wykonawcy zostata wybrana jako najkorzystniej-
sza.
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. Przesyiki listowe przeznaczone do wysytki bedg nadawane - od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w wyznaczonych placéwkach pocztowych
Wykonawcy zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszej Umowy.

. Odbior przesytek kurierskich przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy bedzie
nastepowat wytgcznie po okazaniu stosownego upowaznienia, w dni robocze do godziny
15:30 z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Kombatantow 4, 15-110 Biatystok oraz z jedno-
stek organizacyjnych Zamawiajgcego przy ul. Kamiennej 17, 15-021 Biatystok oraz przy
ul. Gen. W. Andersa 40F, 15-113 Biatystok.

. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesytek listowych/kurierskich na warun-
kach i w terminach okreslonych w Zataczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych
regulujgcych swiadczenie ustug pocztowych wymienionych § 4 ust. 1 niniejszej Umowy,
w tym Regulaminie wewnetrznym Wykonawcy.

§3

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek listowych/kurierskich do nadania w formie odpowiadajgcej
wymogom dla danego rodzaju przesytek, okreslonych w ustawie oraz innych aktach
prawnych wydanych na ich podstawie przepiséw, o ktérych mowa w § 4 Umowy;

2) nadawania przesytek listowych w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢:
a) dla przesytek rejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg kategorii wago-

wej sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem wewnetrznym
Wykonawcy, jednak w nie mniejszej ilosci niz dwa egzemplarze, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg
kategorii wagowej sporzgdzone dla celéow rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem
wewnetrznym Wykonawcy, jednak w nie mniejszej ilosci niz dwa egzemplarze,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania przesytek.

3) umieszczenia na przesyice nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lajgc rodzaj
przesytki (dla przesytek listowych: rejestrowana, zwykta czy ze zwrotnym poswiadcze-
niem odbioru — ZPO) oraz umieszczania odcisku pieczeci, nadruku lub napisu okresla-
jacego petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawane;j
przesyiki;

4) umieszczeniu w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie adreso-
wej przesytek listowych/kurierskich oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za
ustugi pocztowe w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci zgodnie z zatgczni-
kiem nr 2 do niniejszej Umowy.

W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych do wysytki przesytek listo-
wych/kurierskich, Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasni je z Zamawiajgcym. Przesunie-
cie nadania przesyfek listowych/kurierskich na dzien nastepny nastgpi w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek, a w
szczegolnosci nieprawidtowego opakowania, braku petnego adresu, a takze braku mozli-
wosci wyjasnienia lub usuniecia tych zastrzezen w dniu ich odbioru.

. W zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy posiada System Zarzadzania Jakoscig zgodnie z nor-

ma PN-EN ISO 9001:2015-10, System Zarzadzania Srodowiskowego zgodnie z normg

PN-EN ISO 14001:2015-09 oraz System Zarzgdzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy

PN-N-18001:2004, Wykonawca musi zapewni¢ wymagania jakosciowe zgodnie z obowia-
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Zujgcymi normami i przepisami prawnymi oraz zobowigzany jest do przestrzegania prze-
pisow prawnych dotyczgcych ochrony srodowiska oraz bezpieczenstwa i higieny pracy w
zakresie wspotpracy z Zamawiajgcym.

§4

1. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1, realizowane bedg na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188
z pdzn. zm.) oraz aktach wykonawczych wydanymi na jej podstawie;

2) Regulaminie wewnetrznym Wykonawcy dotyczgcym swiadczenia ustug pocztowych,
wydanym na podstawie art. 21 Prawa Pocztowego, ktory nie jest sprzeczny z ustawg
Prawo Pocztowe;

3) innych powszechnie obowigzujgcych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem umowy;

4) postanowieniach niniejszej umowy.

2. Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania informacji skutecznie zastrzezonych w ofercie
z dnia ...... oraz informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg Umowy stanowigcych ta-
jemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy o zwalcza-
niu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r .poz.419 ze zm.), objetych tajemnicg
przedsiebiorcy przez strony umowy i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci oso-
bom trzecim przez zadng ze Stron.

3. Zamawiajacy jako administrator danych odbiorcéw przesytek pocztowych wysytanych
przez Zamawiajgcego, udostepnia Wykonawcy jako odrebnemu administratorowi do prze-
twarzania wylgcznie w celu swiadczenia ustug pocztowych dane odbiorcéw przesytek:
imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz f) Rozporza-
dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1 ze zm.), zwanego dalej RODO oraz w oparciu o przepisy
powotanej wyzej ustawy Prawo Pocztowe. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania sie
do wymogéw RODO oraz przepiséw krajowych z zakresu ochrony danych osobowych
przy realizacji niniejszej umowy.

§5
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie ze ztozong ofertg wynosi do
kwoty:

Czesé I:
.......................... brutto (stownie: ............ccccccveeeeeeennennen.. - ZtOtych).
i/lub
Czesé ll:
.......................... brutto (stownie: ........ccccccveenrecereceeseenne. Zhotych) 2,
2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w ,Formularzu cenowym” stanowigcym Zatgcznik: Nr .... (Czes¢ 1), Nr ..... (Czesc 11) do
Umowy.

3. Wynagrodzenie zostanie zaptacone Wykonawcy za rzeczywistg iloS¢ przesytek odebra-
nych do wystania ewentualnie zwréconych (nie odebranych w terminie przez Odbiorce).

2 Wykresli¢ w zaleznoéci od tego, w ktorych czesciach oferta Wykonawcy zostala wybrana jako najkorzystniej-
sza.
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§6

. Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane

bedg z dotu, tj. w terminie pozniejszym niz dzieh nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz
obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

Okres rozliczeniowy optaty ,z dotu” za ustugi objete przedmiotem umowy ustala sie na
miesigc kalendarzowy.

. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny jednost-

kowe brutto za przesyiki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz
faktyczna ilos¢ przesytek nadanych przez Zamawiajgcego i zwréconych Zamawiajgcemu
w okresie rozliczeniowym, wynikajgca z dokumentéw nadawczych, oraz dokumentéw od-
dawczych.

. Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny jednostkowe ustug

swiadczonych przez Wykonawce wynikajgce z Formularza cenowego, stanowigcego Za-
tacznik: Nr .... (Czes¢ 1), Nr ... (Czes¢ Il) do Umowy.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ poszczegolnych przesytek pocztowych w stosunku do
okreslonych w Formularzu cenowym moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych
przesytek nie przekroczy maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

§7
Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej Umowy, wystawione
bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury

VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, tj.
............................. , Z zastrzezeniem, ze faktury bedg dostarczane Zamawiajgcemu nie
pozniej niz 14 dni przed terminem ptatnosci.

. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
. Podstawg do wystawienia faktury bedg dokumenty rozliczeniowe, o ktérych mowa w § 6

ust.3 umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia z fakturg specyfikacji wysytek z kazdego

punku nadanianaadres mailowy ................oco

§8

. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 10 % brutto tgcznego wy-

nagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1, w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy
w catoéci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub w
przypadku gdy Wykonawca odstgpi od Umowy w catosci lub w czesci z przyczyn nie za-
leznych od Zamawiajgcego .

. Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania

na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2018 r.,
poz. 2188 z pézn.zm. ).

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opodznienie w przypadku niedo-

trzymania umowionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.
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. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesytek lub ich
nieodebranie w przypadku dziatania sity wyzszej, ktora uniemozliwi ich odbior, przewéz
i nadanie.

. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu Umowy,
w szczegolnosci postanowien § 2 ust. 3 Umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

. W sytuacji o ktorej mowa w ust. 6, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10%
tgcznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§9

. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz 2 stycznia
2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

. Umowa ulega rozwigzaniu z dniem zaptaty przez Zamawiajgcego tytutem wynagrodzenia
kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy. Kontrola stanu tej kwoty lezy po
stronie Zamawiajgcego.

§ 10

. Zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

. Zmiany nieistotne umowy, w szczegoélnosci zmiana osob upowaznionych do reprezento-
wania Stron przy realizacji Umowy, o ktérych mowa w ust. 7, oraz zmiana adreséw (w tym
e-mailowego) Stron Umowy na potrzeby biezgcej korespondenc;ji i wspotpracy, nie wyma-
ga zmiany Umowy i nastepuje przez pisemne powiadomienie drugiej Strony.

. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany Umowy w zakresie wynagrodzenia w przypadku
ustawowej zmiany stawki podatku VAT; w takim przypadku zmiana wynagrodzenia doty-
czy¢ bedzie czesci, jakiej dotyczy zmiana stawki podatku VAT zgodnie z obowigzujgcym
prawem.

. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ porozumiewania sie w formie innej niz forma pisemna,
w szczegolnosci drogg elektroniczng na adresy e-mail wskazane w ust.7, na potrzeby
biezacej wspotpracy przy wykonywaniu Umowy.

. W przypadku zmian przepisow prawa w zakresie wykonywania przedmiotu Umowy
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania Zamawiajgcego
dodatkowymi czynnosciami nieprzewidzianymi w Umowie, a w szczegolnosci dodatko-
wymi obcigzeniami finansowymi, z wylgczeniem obowigzkéw lezgcych po stronie
Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane prawa.

. Za realizacje Umowy ze strony Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci monitorowanie
nalezytego wykonania Umowy, wnioskowanie o naliczanie kar umownych Umowy odpo-
wiada:

Pani/Pan ............coovvevinenn. -tel: Jfaks: o ,
e-mail: ... .
Za realizacje Umowy ze strony Wykonawcy odpowiada:
Pani/Pan ..., - telr ,  faks: ,
e-Malil: .o,

8. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych oséb zatrudnionych
u Zamawiajgcego (dalej: pracownicy Zamawiajgcego) oraz oséb reprezentujgcych
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Zamawiajgcego przy zawarciu Umowy i aneksow do Umowy. Zamawiajgcy niniejszg
Umowg reguluje udostepnienie Wykonawcy jako odrebnemu administratorowi do
przetwarzania wytgcznie w zwigzku i w celu wykonywania praw i obowigzkéw Stron
wynikajgcych lub pozostajgcych w zwigzku z realizacjg Umowy danych osobowych: imie
nazwisko, stanowisko, telefon stuzbowy, faks i stuzbowy adres email, pracownikow
Zamawiajgcego wyznaczonych przez Zamawiajgcego do realizacji przedmiotu Umowy,
wspotpracy z Wykonawcg w ramach Umowy lub kontaktu w zwigzku z realizacjg Umowy.
Udostepnienie to jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie
uzasadnionym interesem obu administratorow danych jest nalezyta realizacja
zawieranych uméw.

9. Wykonawca oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych osob zatrudnionych
u Wykonawcy (pracownikow / podwykonawcow / zleceniobiorcow) oraz osob
reprezentujgcych Wykonawce przy zawarciu Umowy i aneksdéw do Umowy (dalej:
pracownicy Wykonawcy). Wykonawca niniejszg Umowg reguluje udostepnienie
Zamawiajgcemu jako odrebnemu administratorowi do przetwarzania wytgcznie
w zwigzku i w celu wykonywania praw i obowigzkéow Stron wynikajgcych Ilub
pozostajgcych w zwigzku z realizacjg Umowy danych osobowych: imie nazwisko,
stanowisko, telefon stuzbowy i stuzbowy adres email, pracownikdw Wykonawcy
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu Umowy, wspoipracy z
Zamawiajgcym w ramach Umowy lub kontaktu w zwigzku z realizacja Umowy.
Udostepnienie to jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie
uzasadnionym interesem obu administratorow danych jest nalezyta realizacja
zawieranych uméw.

10.Kazda ze Stron oswiadcza, ze jest swiadoma koniecznosci przetwarzania stuzbowych
danych kontaktowych udostepnionych jej przez drugg Strone i kazda ze Stron o$wiadcza
i zobowigzuje sie, ze zna wymogi RODO oraz przepisy krajowe z zakresu ochrony
danych osobowych i bedzie je stosowata przy realizacji Umowy.

11.Kazda ze Stron oswiadcza, ze jako odrebny administrator poinformuje pracownikow
drugiej Strony (zgodnie z trescig art. 14 RODO), o tym, ze przetwarza stuzbowe dane
kontaktowe wzajemnie udostepnione do realizacji przedmiotu Umowy, wspétpracy Stron
w ramach Umowy lub kontaktu w zwigzku z realizacjg Umowy. Klauzula informacyjna
Zamawiajgcego (stanowigca Zatgcznik nr 10 do umowy) jest przekazywana przez
Wykonawce pracownikom Wykonawcy, ktérych dane zostaty udostepnione.

12.Kazda ze Stron oswiadcza, ze zapewni poufno$¢ udostepnionych stuzbowych danych
kontaktowych pracownikow drugiej strony.

13.Strony Umowy postanawiajg, ze w razie sporéw wyniktych z realizacji niniejszej Umowy,
bedag wspotdziata¢ w celu ich ugodowego rozstrzygniecia.

14.W przypadku nie osiggniecia w ciggu 30 dni ugody sprawy sporne na tle wykonania
niniejszej Umowy poddane zostang rozstrzygnieciu przez sgd wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

15.W sprawach nie uregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy prawa, w tym
ustawy Prawo pocztowe, Kodeksu cywilnego.

16.Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.
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Zatgczniki do Umowy:

. Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).

. Zestawienie jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego oraz odpowiadajgcych im placowek
nadawczych i oddawczych Wykonawcy.

. Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek - Wzor oznaczenia potwier-

dzajgcego wniesienie optaty za ustugi pocztowe (uzgodniony z Wykonawca).

Wzor zestawienia nadanych przesytek rejestrowanych (uzgodniony z Wykonawcg).

Wzor zestawienia ilosciowych przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych dla
przesytek zwyktych — nierejestrowanych (uzgodniony z Wykonawcg).

Formularz cenowy Wykonawcy — Cze$¢ I.

Formularz cenowy Wykonawcy — Czesc |l.

Cennik ustug pocztowych Wykonawcy w obrocie krajowym i zagranicznym.

Regulamin wewnetrzny Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 doumowy nr...................
Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za-
granicznym polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek li-
stowych, przesytek kurierskich oraz ewentualnych ich zwrotow na rzecz Przedsigbiorstwa
Ustugowo — Handlowo — Produkcyjnego ,Lech” Sp. z 0.0. ul. Kombatantéw 4; 15-110 Bia-
tystok w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 .

2. Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany dla Zamawiajgcego w poszczegdlnych
lokalizacjach:

1) PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. ul. Kombatantéw 4, 15-110 Biatystok,
2) PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. ul. Kamienna 17, 15-021 Biatystok,
3) PUHP ,LECH” Sp. z 0.0. ul. Gen. W. Andersa 40F, 15-113 Biatystok.

3. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje przesytki pocztowe:

1) przesyiki listowe o wadze do 500 gram (Gabaryt A):

a) zwykle — przesyika nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b) polecone nie bedgce przesyilkg najszybszej kategorii — przesyika rejestrowana beda-
ca przesylkg listowg, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone nie bedace przesylkg najszybszej kategorii, ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana bedgca przesyikg listowg, przemieszczang
i doreczang w sposOb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
Wymiary:
Gabaryt A - to przesyika listowa o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosc
325 mm, szerokos¢ 230 mm.

d) przesyiki listowe zagraniczne polecone - kraje europejskie o wadze do 50 g.

2) przesytki kurierskie o wadze do 5 kg:
a) przesyiki krajowe (obszar catej Polski), bez podziatu na strefy.
Wymiary przesytek kurierskich:
- Minimalne (strona adresowa przesyiki): 10 cm x 16 cm,
- Maksymalne: 15 cm x 33 cm x 30 cm
b) przesytki kurierskie zagraniczne z gwarantowanym terminem doreczenia w strefie
A ( kraje Europy) do 0,5 kg

4. Przewidywana ilo$¢ przesytek listowych zostata okreslona w OPZ oraz w Formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 6/7 do projektu umowy. Zamawiajgcy przyjat ilos¢
przesytek okreslonego rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe
do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% poda-
nych ilosci przesytek. llosci przesylek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i
mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizaciji
przedmiotu zamowienia.
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W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocz-
towe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj.Dz. U. z 2018 r., poz. 218 z p6ézn.am.).

. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.
z 2018r. poz. 2188 z pbézn.zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 1025 ze zm.).

. Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym optacane bedg za pomoca optaty z

dotu.

. Zamawiajgcy dokona ptatnosci za odebrane do wysyiki i wystane przesyiki .
. Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru przesytek pocztowych,

nadane i zwrocone przesytki oraz zlecone ustugi komplementarne stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cenami
zawartymi w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 6/7 do umowy, a w przypad-
ku przesytek pocztowych niewymienionych w Formularzu cenowym, zgodnie z cennikiem
ustug pocztowych obowigzujgcych u Wykonawcy w dniu zawarcia umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 8 do umowy.

Warunki przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych

Przesyiki listowe przeznaczone do wysytki bedg nadawane - od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w najblizszych placéwkach pocztowych
Wykonawcy odpowiadajgcych poszczegolnym lokalizacjom Zamawiajgcego.

Odbidr przesytek przygotowanych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczeciag, podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdinych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

Wzory zestawienia nadanych przesytek rejestrowanych oraz zestawienie iloSciowe prze-
sytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowa-
nych) zostang uzgodnione z Wykonawcg i bedg stanowity zatgczniki do umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesyiki listowe nie bedgce przesylkg najszyb-

szej kategorii przyjete do przemieszczenia i doreczenia zgodnie z postanowieniami we-
wnetrznego Regulaminu Wykonawcy, jednak w terminie nie dtuzszym niz:
a. dla przesyltek listowych dostarczanych na terenie miasta Biategostoku i na te-
renie wojewddztwa podlaskiego w ciggu 2 dni roboczych po dniu nadania,
b. dla przesytek listowych dostarczanych na terenie kraju w ciggu 3 dni robo-
czych po dniu nadania,
c. dla przesytek listowych zagranicznych ( kraje Europy) w ciggu 4 dni roboczych
po dniu nadania.

. Przesytki listowe muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru. W przypadku

stwierdzenia zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek listowych, Wykonawca bez
zbednej zwioki, tj. w dniu nadania, wyjasnia je z Zamawiajgcym i ustali ewentualny poz-
niejszy termin nadania. Przesuniecie nadania przesytek listowych na dzien nastepny na-
stgpi w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek, a w szczegdlno-
Sci nieprawidtowego opakowania, braku petnego adresu, a takze braku mozliwosci wyja-
$nienia lub usuniecia tych zastrzezen w dniu ich odbioru.
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6. Przesylki sgdowe i zwigzane z postepowaniem administracyjnym muszg by¢ wysytane w
dniu nadania, chyba ze Zamawiajgcy wyrazi zgode na inny termin.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesytki oraz umieszczania odcisku pieczeci, nadruku
lub napisu okreslajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kaz-
dej nadawanej przesyiki.

8. Znaczek optaty pocztowej zastgpiony zostanie osobno dla przesytek listowych zwyktych
nadawanych przez Zamawiajgcego: napisem, nadrukiem lub odciskiem pieczeci wykona-
nym wedlug wzoréw dostarczonych przez Wykonawce najpdzniej na dwa dni robocze
przed datg wejscia w zycie umowy.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek listowych oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek listowych w stanie uporzad-
kowanym, przez co nalezy rozumieé:

1) dla przesytek rejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek wg kategorii wagowe;j
sporzgdzone dla celéow rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem wewnetrznym Wyko-
nawcy, jednak w nie mniejszej ilosci niz dwa egzemplarze, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania przesytek;

2) dla przesytek zwykiych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
kategorii wagowej sporzgdzone dla celdéw rozliczeniowych zgodnie z Regulaminem
wewnetrznym Wykonawcy, jednak w nie mniejszej ilosci niz dwa egzemplarze,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania przesyiek.

11. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwia-
jacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

12. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek listowych.

13. Jesli przesytki listowe wymagaC beda specjalnego, odrebnego oznakowania Ilub
opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we witasnym
zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

14. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Warunki przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek kurierskich

1. Odbiér przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowat wytgcznie w dni
robocze do godziny 15:30 z siedziby Zamawiajgcego przy ul. Kombatantow 4, 15-110
Biatystok oraz z jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego: przy ul. Kamiennej 17,
15-021 Biatystok oraz przy ul. Gen. W. Andersa 40F, 15-113 Biatystok.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany miejsc odbioru przesytek na terenie Bia-
tegostoku w trakcie trwania umowy. Powyzsza zmiana nie wymaga sporzgdzenia aneksu
do umowy, tylko pisemnego powiadomienia z 7 dniowym wyprzedzeniem.

3. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie zatadunek odebranych przesytek kurierskich.

4. Wymagany czas dostarczenia przesytek kurierskich do odbiorcy:

a) doreczenie nastepnego dnia roboczego po dniu nadania, do godziny 9:00 do podmio-
tow innych niz osoby fizyczne, do godziny 20:00 do oséb fizycznych,
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b) doreczenie nastepnego dnia roboczego po dniu nadania, do godziny 12:00 do pod-
miotdw innych niz osoby fizyczne, do godziny 20:00 do oséb fizycznych.

c) doreczenie przesytek kurierskich zagranicznych z gwarantowanym terminem dore-
czenia 2 dni robocze — maksymalnie do 4 dnia roboczego po dniu nadania, w strefie
A ( kraje Europy ).

W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyiki kurierskiej Wykonawca zobowigzany

jest do dwukrotnej proby dostarczenia przesytki z czego powtdérna proba winna odbyé

sie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci odbioru

przesytki z wyznaczonego miejsca po poinformowaniu adresata: sms, telefonicznie lub

awizo 0 nadestanej przesylce oraz ewentualnym uzgodnieniu z adresatem terminu

powtdrnego jej doreczenia.

W przypadku niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wyko-

nawcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajgcego na koszt Zamawia-

jacego.
Zlecenia nadania przesytek kurierskich bedg skfadane telefonicznie, faksem lub pocztg
elektroniczng, za pomocg formularza na stronie internetowej Wykonawcy lub specjalnie
do tego przygotowanej przez Wykonawce aplikacji/programu. Jednocze$nie Zamawiajg-
cy kazdorazowo bedzie informowat o czasie i miejscu odbioru przesytek.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia mu kopii (kserokopii) listu przewozowego potwier-
dzajgcego odebranie przesytki od Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza
jednoczesnie potwierdzenie nadania przesytki w formie dokumentu wydrukowanego
przez Zamawiajgcego podczas skfadania zamowienia na ustuge kurierskg i podpisanego
przez kuriera odbierajgcego przesytke.

Zawartosc¢ przesyltek kurierskich stanowi¢ bedg przede wszystkim dokumenty.
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